
臺南市北區立人國小 111年度校園災害防救應變組織分工表 

編組 負責人員 工作內容 

指揮官（紅背心） 

校長 
校長：王全興 

1. 負責指揮、督導、協調。 

2. 依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官（黃背心） 

學務主任 
學務主任：張茹婷 

1. 負責統一對外發言。 

2. 通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

3. 協助指揮官督導各組執行防災救護作業與

成效考評。 

通報組（紫背心） 

教務處 

教務主任：吳婉萍 1. 協助登記至避難所人員之身份、人數。 

  幼兒園、一至三年級：吳欣蓁 

四至六年級：林佩曇 

教職員工：簡玉萍 

2. 以電話通報應變中心已疏散人數、收容地

點、災情及學校教職員、學生疏散情況。 

3. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害

與資源狀況發展的資訊。 

教學組長：簡玉萍 

課研組長：林佩曇 

註冊組長：吳欣蓁 

資訊組長：沈俊行 

避難引導組（黃背心） 

學務處、科任、各班教師 

生教組長：洪小惠 1. 分配責任區，協助疏散學校教職員、學生

至避難所。 

2. 選定一適當地點作為臨時避難地點。 

3. 設置服務站，提供協助與諮詢。 

4. 協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。 

5. 協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登

記身分、人數。 

活動組長：楊貽雅 

體育組長：陳榮鴻 

科任教師： 

唐介華、方煊妘、吳淑琪、

楊淑敏、潘亮吟、劉素娟、

劉淑君 

安全防護組（綠背心） 

總務處、人事室、會計室、

科任 

總務主任：顏碧玲 

1. 協助發放生活物資、糧食及飲水。 

2. 各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

3. 協助設置警戒標誌及交通管制。 

4. 維護學校災區及避難場所治安。 

5. 如發生火災，研判火勢，必要時使用滅火

器、室內消防栓進行初期滅火工作。 

事務組長：李誠哲 

出納組長：林水順 

人事主任：鄭茵蓮 

會計主任：施金蓮 

文書股：許芯彧 

事務助理：趙維正、陳春美 

科任教師：張伶駖、黃郁琁 

搶救組（橘背心） 

輔導室、科任 

輔導主任：游雅棠 

1. 受災學校教職員生之搶救及搜救。 

2. 清除障礙物協助逃生。 

3. 強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4. 依情況支援安全防護組、緊急救護組。 

輔導組長：徐敬婕 

藝才承辦：張簡采昕 

資源班：蔡家熒 

科任教師： 

王鈺文、黃如敏、張富燕、

張筱倩、邱鈺雯、陳冠宏 

緊急救護組（水藍背心） 

學務處、輔導室、健康中心 

衛生組長：張盈芳 1. 基本急救、重傷患就醫護送。 

2. 心理諮商。 

3. 急救常識宣導。 

4. 提供紓解壓力方法。 

專輔教師：劉修豪 

護理師：蔡燕昭、吳亞芳 

科任暨午秘：侯育芬 

 


